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 PERKASA TRADING SDN BHD
1 July 2015

6th, Wisma Perkasa, Jalan Gaya, 

P. O. Box 11897, 88821 

Kota Kinabalu, Sabah, Malaysia
Attn to : Mr Danny M.Sibadogil ( Internal Audit Manager)

Cc : Ms Rokiah Ahmad (Snr Asst Manager HR/Admin)

Letter of Appointment as Quality Management Representative.

With reference to your importance and role, it is with great pleasure to appoint you as the Quality Management Representative which is among the responsibility and authority is to:-

a) ensuring that processes needed for the quality management system are established, implemented and maintained; 

b) reporting to top management on the performance of the quality management system and any need for improvement, and; 

c) ensuring the promotion of awareness of customer requirements throughout the organization.  

NOTE: The responsibility of a management representative is included the liaison with external parties on matters relating to the quality management system.

It is appreciated that full co-operation is given for ensuring that Quality management system requirements are established, implemented and maintained in accordance with the ISO 9001 & IATF16949 International standard requirement.

Kindly confirm acceptance of the above employment with these terms and conditions. Please sign and return a copy of this letter to the HR.

Yours faithfully

.....………………..











Mr Yunus Sadi 

General Manager

Acknowledgement of acceptance: 
………………………….

Name/Date

Ngày 01 tháng 9 năm 2018
Thành phố Hồ Chí Minh, Việt Nam
Kinh gửi: Bà Đinh Hồng Minh
Đồng kính gửi: Ông Lê Xuân Thiện (Phụ trách phòng Tổ chức - Hành chính – Tổng hợp)
Thư bổ nhiệm Đại Diện Lãnh Đạo Chất Lượng

Xét thấy tầm quan trọng và vai trò của Bà, chúng tôi lấy làm vinh dự bổ nhiệm Bà là Đại Diện Lãnh Đạo Chất Lượng có trách nhiệm và quyền hạn để:

a) Đảm bảo rằng các quá trình cần thiết cho hệ thống quản lý chất lượng được thiết lập, thực hiện và duy trì;
b) Báo cáo với Lãnh đạo cao nhất về kết quả thực hiện hệ thống quản lý chất lượng và tất cả các nhu cầu về cải tiến;

c) Đảm bảo thúc đẩy sự nhận biết các yêu cầu của khách hàng trong toàn bộ trường.
LƯU Ý: Trách nhiệm của Đại Diện Lãnh Đạo Chất Lượng bao gồm việc liên lạc với các tổ chức bên ngoài về các vấn đề thuộc hệ thống quản lý chất lượng của trường.
Chúng tôi rất cảm kích sự hợp tác trọn vẹn của các phòng ban để đảm bảo rằng các yêu cầu của hệ thống quản lý chất lượng được thiết lập, thực hiện và duy trì đúng theo các yêu cầu của Tiêu chuẩn quốc tế ISO 9001 : 2015.
Rất mong Bà xác nhận đã chấp nhận nhiệm vụ này với các điều kiện nêu trên. Vui lòng ký tên và gửi lại Thư bổ nhiệm này cho Phòng Tổ chức – Hành Chính – Tổng hợp.

Trân trọng kính chào
Ông Phạm Hữu Lộc
     Hiệu trưởng
Xác nhận đồng ý nhận nhiệm vụ: ………………………………………….

                                                                Ngày …  tháng …  năm 2018






            Ký tên
